Clé A Numérique

Objectifs
v" Acquisition des connaissances et des compétences relatives aux usages fondamentaux du
numérique au sein d'un environnement de travail. Ces connaissances et compétences sont
également utiles a la vie sociale, civique, et culturelle de de ['individu.

Public
v Tous publics

Prérequis
v" Aucun
Modalités d’acces

v’ Etre inscrit & France travail et réussir le test de positionnement

Durée
v" 35 heures et plus en fonction du niveau initial de I'apprenant

Programme
v"Identifier son environnement et utiliser les outils associés.
e |dentifier son environnement numérique
e Accéder aux outils de son environnement numérique
v" Acquérir et exploiter de I'information dans un environnement professionnel numérisé
e Utiliser les outils de son environnement numérique pour trouver linformation
recherchée
e Collecter des informations relatives a son activitt professionnelle dans un
environnement numérique
v"Interagir en mode collaboratif.
e Echanger de 'information
e Réaliser/contribuer a une production commune a partir d’outils de travail collaboratif
e Partager les bonnes pratiques
v Appliquer les regles et bonnes pratiques de la sécurité numérique.

e \Veiller a la protection de ses outils, information/production et de ses données au
quotidien
()

e |dentifier les risques de malveillance et metire en place les moyens de s’en prémunir
e Protéger son e-réputation et celle de son entreprise

Modalités pédagogiques
v Alternance d’apports théoriques et pratiques, mise en situation, contextualisation au poste de
travail, utilisation de documents authentiques

Validation
v' Certification Clé A Numérique https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5616/

Financeurs
v" OPCO / France travail
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